
花蓮縣豐濱鄉港口國民小學場地及設施借用管理辦法 

逐條說明 
 

條 文 說 明 

第一條  花蓮縣豐濱鄉港口國民小學（以下簡稱

本校）為充分提供學校設施、結合社區推廣終

身學習、活化社區組織及提昇生活品質，特依

花蓮縣公立國民中小學場地使用管理辦法規定

訂定本辦法。 

本辦法訂定目的及法源依據。 

第二條  有關單位或人員推展社教活動，其內容

符合下列規定者，得申請借用本校場地及設備

之優先順序如下： 

  一、本校行政、教學單位及學生社團所舉辦之

各項活動。 

  二、政府機關、學校及經合法登記有案之學

術、文教、體育團體，舉辦具教育相關性

之集會或活動。 

場地、設備借用申請對象之資格

及優先順序。 

第三條  有關單位或人員申請借用場地，其活動

內容經審查有下列情形之一，不得申請借用本

校場地及設備： 

  一、違反政府法令及政策者。 

  二、違反公共秩序及社會善良風俗者。 

  三、未經核准而有從事營利活動者。 

  四、經確認其活動有損害本校建築、設施及設

備之虞者。 

  五、申請活動內容明顯影響本校正常教學及師

生身心健康者。 

  六、其他經本校審查認為不宜使用者。        

本校得拒絕申請及中止場地、設

備借用之情形。 

第四條  申請借用本校場地、平台舟及相關設備

者，應填具申請書(如附表一及附表二)，並於

使用前三日至七日間向本校提出申請，經本校

同意並繳清所有費用及保證金後始得使用。 

      借用場地如有布置需求應先取得本校同

意。 

使用學校場地、設備之申請及繳

費程序。 

第五條  借用人應遵行事項如下： 

  一、未經同意使用之設備或器材不得移用，牆

壁門窗不得打洞鑽孔。借用場地及佈置不

得使用噴漆、強力黏膠及易燃物品造成污

借用人應遵行事項。 



染及危險；活動結束後，應立即清理及回

復原狀。 

  二、愛護使用保持整潔。 

  三、保持安靜，勿大聲喧嘩，並注意安全。   

  四、進入本校園區服裝應力求整潔。 

  五、場地使用人不得於場地內吸煙、喝酒、賭

博及嚼食檳榔。 

  六、進入球場應穿著運動服裝，不打赤膊、不

穿硬底鞋、釘鞋及拖鞋。 

  七、水電用畢應隨手關熄，其他設備用畢應歸

回原處。如需臨時接用電源或安裝照明燈

光、或其它電器設備時，應先經本校同意

後，逕洽有關單位辦理，並自行負擔相關

費用。 

  八、未同意借用之機房、辦公室，非經許可不

得勿擅自進入。 

  九、申請借用場地，不得擅自宣稱或刊載本校

為主（協）辦單位。未經核准前，不得在

各傳播媒體或宣傳品上散發使用場地名

稱。   

第六條  借用人禁止之事項及違反之處置如下： 

一、未經同意使用之設備或器材及牆壁門窗打

洞鑽孔；借用場地及佈置使用噴漆、強力

黏膠及易燃物品造成污染及危險；借用場

地及佈置於活動結束後，未回復原狀本校

將逕予清理，其費用由保證金扣除，如有

不足應由借用人補足。 

二、借用人若有損壞草地、花木、器材、燈光

等設備情事，應照價賠償。 

三、申請本校露營區，於使用期限內逾時，超

時每小時加收新臺幣一百元。 

四、嚴禁火苗與地面及草地接觸，未按規定，

拔營時依草皮損毀面積賠償。 

五、如未依規定使用發電機、高容量電器而使

線路燒毀，照價賠償。 

場地借用人所辦活動項目與申請內容不符

或將場地轉租(讓)由他人使用，或有違反第三

條及第五條情事之一者，本校得停止其繼續使

用。 

借用人禁止之事項及違反之處

置。 



第七條  申請本校露營區租用者，應遵守下列規

範： 

  一、本露營區訂位採電話預約，於預定日期前

七日向本校總務處提出申請，對外開放日

期為寒、暑假期；學校上課期間僅供教學

相關活動營隊申請。 

      (一)入住為當日中午十二時，拔營為次日

上午十時。 

      (二)來電預約進住，營位將保留至當日下

午三點。 

      (三)限使用預訂區域，不得使用其他營

位，經發現需額外支付當日營位費

用。 

  二、車輛進入本校校區應減速慢行，時速不得

超過十公里。 

  三、管制時段為晚上十點至隔日早上六點，不

得大聲喧嘩，嚴禁使用卡拉 OK、螢幕音

響與賭博以免影響住客安寧。  

  四、除緊急狀況外，車輛避免進入營區，以免

影響營區遊客睡眠安寧與空氣品質。      

  五、嚴禁火苗與地面及草地接觸。 

      (一)不得設置營火、點火把、放爆竹、煙

火。 

      (二)烤肉、煮食請於指定區域，草地僅能

使用氣化爐、卡式瓦斯爐或烤肉架，

並應架高於草皮六十公分以上。 

  六、禁止使用發電機、高容量電器。 

  七、應做好垃圾分類，並於拔營前將垃圾帶

走。 

  八、攜帶寵物應將排泄物清理乾淨，並設鏈條

或放置籠內。 

  九、不可任意攀折花卉樹木及採擷水果。 

  十、沐浴間供應熱水時間為中午十二點至隔日

早上十點。 

十一、沐浴、如廁須於衛浴設施為之，營區內

禁止光身赤膊。 

 十二、在營區內禁止洗車。 

  十三、本露營區屬於開放空間，個人安全、用

品、財物應自行負責，遇有管理人員查

證或糾正違規行為時，應予配合。 

申請露營區租用應遵循規範。 

第八條  申請本校平台舟及相關設備租用，應遵

守以下說明及規範： 

  一、個人租借：由申請人填具申請表格向本校

平台舟及相關設備租用應遵循規

範。 



總務處辦理租借事宜；並交付押金一千

元，歸還平台舟及相關設備時退回。 

二、團體租借： 

      (一)以當天平台舟及相關設備剩餘數量，

為租借基準。 

      (二)由申請團體（負責人）填具申請表格

向本校總務處辦理租借；並交付押金

二千元，歸還平台舟時退回。 

三、租借時間： 

      (一)本校租借時間以寒、暑假期為主，一

般例假日及國定假日視學校人力安排

可否而定。 

      (二)在學校課程學習期間僅供教學相關活

動營隊申請。 

      (三)申請人應於上班時間（週一至週五上

午八時三十分至中午十二時及下午一

時三十分至四時整）逕向本校總務處

辦理，每次以一天為限（於上午九時

至下午四時）。 

  四、收費標準：平台舟一天收費三百元，救生

衣一件一天收費二百元，防滑鞋一雙一百

元，若有超時，每半小時各加收五十元。 

  五、損壞賠償：租借平台舟與相關設備應妥善

保管，如有損毀或遺失須負賠償責任。 

 六、安全規定： 

      (一)從事平台舟活動，應穿著救生衣(附

口哨)，全程不得解開。 

      (二)戶外活動均有潛在風險，勿擅自操作

危險行為(如二艘舟互撞嬉戲及隨意

下舟游泳等)。 

      (三)划舟活動受天候水況影響甚大，本校

得視情況暫停租借活動。 

      (四)行程中途應隨時注意個人行為，禁止

亂丟垃圾，或任意破壞自然生態環

境。 

      (五)滑舟區域僅限於秀姑巒溪流域，不得

划出出海口，以免發生危險。 

第九條  為維持使用之場地環境整潔與設備維

修，本校地理區位、場地大小收取場地使用費

及保證金，其收費基準如附表三。 

      前項保證金於場地使用完畢回復原狀後，

無息發還。但有場地毀損或遺失公物者，應負

責限期修護或照價賠償，不為修護或照價賠償

使用本校場地之收費標準、繳費

及退費規範，暨場地毀損或遺失

公物之處理程序。 



者，學校得於該保證金中扣除，如有不足，並

得追償之。 

      保證金以現金或各行庫、局、信用合作

社、農會（以財政部核准辦理支票存款業務之

農會，並在票據註明者為限）所簽發之臺銀同

業支票，保付支票或匯票繳納。保證金於場地

使用完畢恢復原狀後無息發還。 

      借用人於正式活動前如需排練或預演，必

須於申請借用時提出並繳納相關費用，且需配

合本校正常作息時間及人力狀況。 

      經核准借用之場地如因不可抗力之原因致

無法使用時，所繳交之借用場地設備維護費及

保證金全數無息發還。如因可歸責於借用人之

原因無法如期使用借用場地者，所繳交之借用

場地設備維護費概不退還，保證金仍全數無息

發還。 

第十條  本校場地因特殊事由無法出借時，應於

使用五日前通知申請人改期，無息退還所繳費

用，申請人不得提出異議或請求任何賠償。  

      申請人因故必須改期或終止使用場地時，

應於使用三日前申請改期或退款，逾期未申請

者，已繳納各項費用不予退還。 

      第一項所稱特殊事由，以影響本校教學活

動時為限。 

本校場地因特殊事由無法出借之

處理程序。 

第十一條  本校場地使用收入，依法由代收代付

帳戶支應工作費、水電費、清潔費及設備維護

費等。 

本校場地收支之處理程序。 

第十二條  申請人符合下列情形之一者，得免繳

場地使用費及保證金，但仍應依照場地使用費

百分之五十繳納水電費： 

一、政府舉辦慶典或國定紀念日活動。 

二、本縣各公立國民中小學、高中職或大專

院校，辦理教育性之競賽、表演、研

（講）習活動。 

三、本校與其它政府機關、文教機構、民間

社團組織互有合作實施計畫且列為合辦

或協辦單位。 

四、場地所在社區舉辦社區文教、體育性活

動。 

五、其他依法規定得免收或減收者。 

減免收費之除外情形。 



第十三條  使用期間，申請人應善盡善良管理人

之注意義務管理使用場地之人員並維護場地內

外秩序、公共安全及環境衛生；使用場地人員

應在指定處所活動，接受管理機關人員之指導

監督。 

申請人之管理注意義務。 

第十四條  借用人使用本校場地舉辦活動，應主

動為參與活動者及相關工作人員投保公共意外

及雇主意外責任險；場地借用期間，安全維

護、傷患急救、公共秩序及環境清潔等事項均

應由借用人負責。如因過失造成任何意外事故

或訴訟，一切責任均須由借用人承擔。 

明定申請人應盡之活動安全維護

及投保義務。 

第十五條  如因申請或其他使用人之故意或過

失，侵害他人生命、身體或財產等權利，致本

校須負國家賠償責任時，本校於其賠償範圍

內，對申請人有求償權。 

明定申請人或其他場地使用人因

故意或過失侵害他人權利，致本

校應負國家賠償責任時，本校對

申請人之求償權利。 

第十六條  本辦法自發布日施行。 本辦法之施行日期。 

 


